
分

km .

km .

km .

km .

km .

氏      名

令和　　　年　　　月　　　日

□

左欄の乗車券等の額

 通勤方法の変更

順
路

勤務キャンパス

（どちらか☑）

　●太枠の中を記入して下さい。

（概　算）
所要時間
（概　算）

通　　　　　　　　勤　　　　　　　　届

理　事　長　　殿

職　名: ㊞

令和　　　年　　　月　　　日提出

 通勤経路の変更
□

　主な届出の理由
 新規（異動の場合を含む）□

□  住居の変更

から（　　経由）

まで

まで

から（　　経由） まで

から（　　経由） まで

1 住　居 から（　　経由）

．

．

．

．

．まで

まで

から（　　経由）

から（　　経由）

2

3

4

5

6

円

乗車券等の種類

円

円

円

円

総　通　勤　距　離（概算）

　□　千代田三番町キャンパス　（千代田区三番町22番地）

　□　町田キャンパス　（町田市相原町2600番地）

　就業規則第26条の規定に基づき、通勤の実状を届け出ます。

住　所:
□  運賃等の負担額の変更

　上記事実の発生年月日

. km

円km
時 間

.

通勤方法の種別

＜記入上の注意＞

．

備　　　　　考区　　　　　　　　間
距　　離

分
３．「通勤方法の種別」欄には、通勤の順路に従い、徒歩、自転車、自動車、バス、鉄道等の種別を記入して下さい。
４．通勤経路の略図（経路朱線）は、この様式の裏面に記入して下さい。
５．この届出書は、総務課へ提出して下さい。

総　所　要　時　間（概算） 時 間
１．この届には通常行っている通勤の実情のみを記入して下さい。（例外的な方法等は記入しない。）
２．「主な届出理由」欄には、この届を行う主な原因の１つにのみレ点を付して下さい。

令和　　　年　　　月　　　日　受理なお、専任（それに準ずる）教職員は、電車６ヶ月（バス３ヶ月）定期の支給となります。

総務部長 総務室長 財務室長

（非常勤教職員については、実費（往復乗車代）支給となります。）

担　　当総務室(共済担当)



△ ○ ○ ○ ○ □

（注意）

１．「１」欄において届出る通勤経路の他に代替交通機関があれば、

　それも記入すること。

２．「２」欄の通勤経路には朱線を引くこと。

通　　勤　　経　　路　　の　　略　　図 氏　名

１．自宅から勤務校までの通勤経路 ２．自宅から最寄り駅（停留所）までの通勤経路（略図）

勤
務
校

代
替
交
通
機
関

徒歩 ○○バス ○○鉄道 ＪＲ 徒歩

自転車等

記
入
例

住
居

○
バ
ス
停

○
○
駅（10分） （20分） （30分） （15分） （5分）

×
×
駅

△
△
駅



分

2
0

km
.
10

8
0

km
.
20

4
5

km
.
10

0
7

km
.

7

km
.

△
○

○
○

○
□

△
○

○
○

○
□

（
注

意
）

１
．

「
１
」
欄

に
お

い
て

届
出

る
通

勤
経

路
の

他
に

代
替

交
通

機
関

が
あ

れ
ば

、

　
そ

れ
も

記
入

す
る

こ
と

。

２
．

「
２
」
欄

の
通

勤
経

路
に

は
朱

線
を

引
く
こ

と
。

 通
勤

方
法

の
変

更

□
 運

賃
等

の
負

担
額

の
変

更

住
　

所

.
10

通
　

　
　

　
　

　
　

　
勤

　
　

　
　

　
　

　
　

届

　
●

太
枠

の
中

を
記

入
し

て
下

さ
い

。
令

和
　

〇
　

年
　

〇
　

月
　

〇
　

日
提

出

理
　

事
　

長
　

　
殿

勤
務

キ
ャ

ン
パ

ス

（
ど

ち
ら

か
☑

）

　
☑

　
千

代
田

三
番

町
キ

ャ
ン

パ
ス

　
（千

代
田

区
三

番
町

22
番

地
）

　
主

な
届

出
の

理
由

☑
 新

規
（
異

動
の

場
合

を
含

む
）

　
□

　
町

田
キ

ャ
ン

パ
ス

　
（町

田
市

相
原

町
26

00
番

地
）

□
 住

居
の

変
更

□
 通

勤
経

路
の

変
更

職
　

名
教

授
氏

  
  
  
名

家
政

　
花

子
㊞

□

東
京

都
世

田
谷

区
経

堂
○

－
○

－
○

　
上

記
事

実
の

発
生

年
月

日

令
和

　
〇

　
年

　
4　

月
　

1　
日

　
就

業
規

則
第

2
6
条

の
規

定
に

基
づ

き
、

通
勤

の
実

情
を

届
け

出
ま

す
。

順 路
通

勤
方

法
の

種
別

区
　

　
　

　
　

　
　

　
間

距
　

　
離

所
要

時
間

乗
車

券
等

の
種

類
左

欄
の

乗
車

券
等

の
額

備
　

　
　

　
　

考
（
概

　
算

）
（
概

　
算

）

円

2
小

田
急

バ
ス

○
×

バ
ス

停
か

ら
（
　

　
経

由
）

経
堂

ま
で

．
6
か

月
定

期
20

,7
70

 (
22

0)
円

1
徒

歩
住

　
居

か
ら

（
　

　
経

由
）

○
×

バ
ス

停
ま

で
0

．
8

km
時

 間

円

4
Ｊ

Ｒ
新

宿
か

ら
（四

ツ
谷

経
由

）
市

ヶ
谷

ま
で

．
〃

40
,1

80
 (

18
0)

円

3
小

田
急

線
経

堂
か

ら
（
　

　
経

由
）

新
宿

ま
で

．
6
か

月
定

期
34

,5
10

 (
19

0)

円

か
ら

（
　

　
経

由
）

ま
で

．
円

5
徒

歩
市

ヶ
谷

か
ら

（
　

　
経

由
）

大
学

ま
で

．

総
　

通
　

勤
　

距
　

離
（概

算
）

16
.

0
＜

記
入

上
の

注
意

＞
km

１
．

こ
の

届
に

は
通

常
行

っ
て

い
る

通
勤

の
実

情
の

み
を

記
入

し
て

下
さ

い
。

（
例

外
的

な
方

法
等

は
記

入
し

な
い

。
）

総
　

所
　

要
　

時
　

間
（概

算
）

1
0

２
．

「
主

な
届

出
理

由
」
欄

に
は

、
こ

の
届

を
行

う
主

な
原

因
の

１
つ

に
の

み
レ

点
を

付
し

て
下

さ
い

。
時

 間
分

３
．

「
通

勤
方

法
の

種
別

」
欄

に
は

、
通

勤
の

順
路

に
従

い
、

徒
歩

、
自

転
車

、
自

動
車

、
バ

ス
、

鉄
道

等
の

種
別

を
記

入
し

て
下

さ
い

。
４

．
通

勤
経

路
の

略
図

（
経

路
朱

線
）
は

、
こ

の
様

式
の

裏
面

に
記

入
し

て
下

さ
い

。
５

．
こ

の
届

出
書

は
、

総
務

課
へ

提
出

し
て

下
さ

い
。

令
和

　
　

　
年

　
　

　
月

　
　

　
日

　
受

理
な

お
、

専
任

（
そ

れ
に

準
ず

る
）
教

職
員

は
、

電
車

６
ヶ

月
（
バ

ス
３

ヶ
月

）
定

期
の

支
給

と
な

り
ま

す
。

（
非

常
勤

教
職

員
に

つ
い

て
は

、
実

費
（
往

復
乗

車
代

）
支

給
と

な
り

ま
す

。
）

総
務

室
長

財
務

室
長

総
　

務
　

室
担

　
　

当

通
　

　
勤

　
　

経
　

　
路

　
　

の
　

　
略

　
　

図
氏

　
名

家
政

　
花

子

１
．

自
宅

か
ら

勤
務

校
ま

で
の

通
勤

経
路

２
．

自
宅

か
ら

最
寄

り
駅

（停
留

所
）ま

で
の

通
勤

経
路

（略
図

）

記 入 例

住 居

○ バ ス 停

○ ○ 駅

× × 駅

△ △ 駅

勤 務 校
（1

0分
）

（2
0分

）
（3

0分
）

（1
5分

）
（5

分
）

徒
歩

○
○

バ
ス

○
○

鉄
道

ＪＲ
徒

歩

自
転

車
等

住 居

○ × バ ス 停

経 堂 駅

新 宿 駅

市 ヶ 谷 駅
大 学

（
10
分
）

（
10
分
）

（
20
分
）

（
10
分
）

（
7分
）

代 替 交 通 機 関

徒
歩

小
田
急
バ
ス

小
田
急
線

Ｊ
Ｒ

徒
歩

手
書

き
で

記
入

可
。

地
図

の
コ

ピ
ー

使
用

も
可

。

地
図

を
添

付
す

る
場

合
は

、
枠

か
ら

は
み

出
な

い
よ

う

に
縮

小
し

て
貼

り
付

け
て

く
だ

さ
い

。

←
不

明
な

場
合

は
、

空
欄

で
も

可
。

（
非

常
勤

の
場

合

は
片

道
乗

車
賃

を
記

入
。

）

↓
不

明
な

場
合

は
、

空
欄

で
も

可
。

【
記

入
例
】


	両面印刷

