
【職員シフト表】　2023年3月21日(火祝)　千代田三番町キャンパス オープンキャンパス

職員 職員 職員 職員 職員 職員 職員 現家 現家 現家 現家 現家 人栄 人栄 人栄 職員 職員 職員 職員 職員 職員 職員 職員 受付・誘導

新村 和久 仲 髙野 伊藤 荒井 石井 小塚 藪中 長尾 河上 岩上 谷崎 安部 高橋 平山 鈴木 鶴田 山本 石内 川本（由） 一野谷 平・古澤
大学紹介イ
ベント
各種相談
コーナー

PC設置 1F受付 学生受付 学食対応

司会指導 Roses指導 司会指導 Roses指導

全体管理
司会学生
対応

受付・誘導
司会学生
対応

受付・誘導 受付・誘導 受付・誘導 司会1508 受付・誘導 受付・誘導 受付・誘導 受付・誘導 司会1407 受付・誘導 受付・誘導 救護対応 施設対応
図書館管

理

現

家

人

栄
1Fロビー 1407

1Fエレベー
ター前

1508
1Fロビー管
理

4Fエレベー
ター前

5Fエレベー
ター前

レポート対
応

資料・お茶 資料・お茶
学食チケッ
ト

消毒検温
レポート対
応

消毒検温
学食チケッ
ト

（終日） （終日） （終日）

Rosesサ
ポートなど

1407へ案内 1508へ案内
学科紹介・
大学紹介

レポート対
応

大学紹介
レポート対
応

巡回 1407
大学紹介終
了後

1508 適宜休憩 適宜休憩 適宜休憩

大学紹介終
了後

館内巡回 大学紹介
学科へバト
ンタッチ

学科紹介

1Fロビー
司会学生対
応1501

ローズホー
ル

1407→
学科へバト
ンタッチ

案内 学科紹介 司会1501 館内巡回 大学紹介

保護者説明
会

学食フォ
ロー

休憩 休憩 1501へ誘導 休憩 1Fロビー 休憩
レポート対
応

レポート対
応

案内
レポート対
応

（保護者説
明会）

休憩 1407
保護者説明
会

3・4・5F 1508

ローズホー
ル

体験授業
保護者説明会
終了まで

体験授業

司会学生対
応1407

休憩
ローズホー
ル

1Fロビー
学食フォ
ロー

司会1407 館内巡回
レポート対
応1407

学食フォ
ロー

レポート対
応

案内
ローズホー
ル

休憩
家政学って
なに？

休憩

午後プログ
ラムの

家政学って
なに？

3・4・5F
学食フォ
ロー

入試概要
入試概要説
明会

アナウンス 入試概要

現

家

人

栄

司会学生対
応1501

レポート対
応1508

レポート対
応1407

司会1501 休憩

休憩 館内巡回
ローズホー
ル

休憩
ローズホー
ル

学科紹介 休憩 学科紹介 館内巡回
レポート対
応

1Fロビー

保護者説明
会

学食フォ
ロー

学食フォ
ロー

体験授業 体験授業 案内 大学紹介

3・4・5F
保護者説明
会

1Fロビー 休憩
入試概要説
明会

1Fロビー

司会学生対
応1501

3Fエレベー
ター前

休憩 休憩
4Fエレベー
ター前

休憩 館内巡回 1Fロビー 館内巡回

学食 請求
書

5Fエレベー
ター前

レポート対
応1501

休憩 館内巡回 案内
入試概要説
明会

1Fロビー 入試概要

1Fロビー 1Fロビー 1Fロビー 1Fロビー

終了連絡 振り返り会
ポスターダ
ルマ回収

PC回収 受付撤収 受付撤収
ポスターダ
ルマ回収

受付撤収
ポスターダ
ルマ回収

持ち場待機

入試相談

適宜休憩

入試相談

適宜休憩

入試相談

適宜休憩

ローズホール撤収

持ち場待機 持ち場待機・業務確認

8:30 8:30

9:00 9:00
1F受付

ミーティング　ローズホール

職員MTG 職員MTG

相談コーナー準備

9:30 9:30

学生生活
奨学金
相談

適宜休憩

就職相談

適宜休憩

10:00 10:00

10:30 10:30

11:00 11:00

11:30 11:30

12:30 12:30

13:00 13:00

15:00 15:00

13:30 13:30

14:00 14:00

14:30 14:30

相談コーナー撤収

終了後ロビーへ解散
振り返り会

15:30

入試概要説
明会終了ま
で

大
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