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③ システムへのログイン 

ユーザ IDとパスワードを入力してログインボタンをクリックします。 

※ ユーザ IDには教職員番号の 8桁の数字を入力して下さい。初期設定では、パスワードも教職員番

号となっており、後で変更ができます。 

※ 複数回ログインに失敗しますと、ロックが掛かります。その際は、教務課へ連絡してください。 

 

 

④ パスワードの変更 

ログインが成功すると、初回のみパスワードの変更画面が出てきます。 

※ 旧パスワードには教職員番号（８桁）を入力します。新パスワードには自分で好きなパスワード

を入れて下さい。（半角英数記号６文字以上、40文字以下。大文字と小文字を区別します） 

※ パスワードを忘れてしまうとシステムにログインできなくなるので、忘れないように注意して下

さい。万が一忘れてしまった場合は教務課へ申し出て下さい。 
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⑤ 教員用メニュー 

教員用メニューの「Webシラバス」をクリックするとWebシラバス登録画面が表示されます。 

 
 

⑥ Webシラバス登録 

教員用メニューの「Webシラバス」をクリックするとWebシラバス画面が表示されます。 

機能は以下のとおりです。機能名をクリックします。 

◆受持講義一覧・・・担当講義の一覧を表示します。一覧より各レコードを選択すると、該当レ

コードのシラバス情報を入力する「シラバス入力」画面へと遷移します。 

◆シラバス検索・・・シラバス情報の検索を行い、結果の一覧を表示します。 

結果の一覧より各レコードを選択すると、レコードの詳細を表示する「シラ

バス参照」画面を開きます。 
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１-２ 受持講義一覧 
ログインした教員の受持講義一覧が表示されます。 

① 次の画面が表示されますので、「受持講義一覧」をクリックしてください。 

 

 

② シラバスを入力する講義の《選択》ボタンをクリックします。 
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③ シラバス入力入力画面の表示 

まず、「登録タイプ」をデータ登録、もしくはＵＲＬを選択してください。 

データ登録・・・概略、評価方法、授業計画詳細、テキスト、テキストISBN番号、参考文献、参

考URLが入力できます。 

ＵＲＬ・・・・・シラバス情報を教員自身のホームページで作成しており、そちらを参照させる

場合等に使用します。 
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登録タイプ 『データ登録』 

① シラバス内容を入力します 

項目名称横の数字は、入力可能な最大字数です。１回の改行は１字とします。 

「”」 ダブルクォーテーションマーク と 「,」 カンマ は使用しないようにお願いします。 

 

 

② 保存 

《登録》ボタンをクリックします。 

 ※「入力完了」にチェックを付けて《登録》すると、画面を閉じた後に編集できません。 
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登録タイプ 『ＵＲＬ』 

① WEBサイトのリンクを張ることができます。 

アドレスを入力します。（半角文字に限ります） 

 

 

② 保存 

《登録》ボタンをクリックします。 

 ※「入力完了」にチェックを付けて《登録》すると、画面を閉じた後に編集できません。 
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※シラバス情報の登録（保存）は、 

登録タイプ（データ登録 or ＵＲＬ ）どちらか一方のみの登録となります。 

 

 

 

例えば・・・ 

 

① データ登録を選択⇒シラバス情報を入力→登録 

⇒ＵＲＬに切り替え⇒参照ＵＲＬを入力→登録した場合 

 

・・・データ登録で登録（保存）した情報がすべて消去されてしまいます。 

     （以前に登録してあったシラバス情報もすべて消去されます。） 

 

② ＵＲＬを選択⇒参照ＵＲＬを入力→登録 

⇒データ登録に切り替え⇒シラバス情報を入力→登録した場合 

 

・・・ＵＲＬで登録（保存）した参照ＵＲＬが消去されてしまいます。 

       

 

 

 

 

 

補足 
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１-３ シラバス検索 
  入力したシラバス情報を検索・参照します。 

① Webシラバス画面から「シラバス検索」をクリックします。 

 

 

② 検索条件を入力し、《以上の条件で検索》ボタンをクリックします。 

※検索条件を１つも指定しないで検索を行うとエラーになります。 
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   【検索条件設定項目】 

検索条件項目 説明 検索方法 

講義ｺｰﾄﾞ 講義コードを条件として指定します。 前方一致検索 

講義名称 講義名称を条件として指定します。 前方一致検索 

講義副題 副題を条件として指定します。 前方一致検索 

学則科目名称 学則科目名称を条件として指定します。 前方一致検索 

講義開講時期 講義開講時期名称を条件として指定します。 

選択肢より指定してください。 

 

校地 校地名称を条件として指定します。 

選択肢より指定してください。 

 

講義区分 講義区分名称を条件として指定します。 

選択肢より指定してください。 

 

代表教員 氏名（姓＋名）を条件として指定します。 前方一致検索 

科目分類 科目分類名を条件として指定します。 前方一致検索 

科目分野 科目分野名を条件として指定します。 前方一致検索 

対象学科 対象学科を条件として指定します。 前方一致検索 

対象年次 対象年次を条件として指定します。 前方一致検索 

 

③ シラバスを閲覧する講義の《選択》ボタンをクリックします。 

当該講義のシラバス情報を参照することができます。 
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④ 講義のシラバス情報を表示します。 
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１-４ Ｗｅｂサービスの終了 
画面右上の《ログアウト》ボタンをクリックします。 

 

ログイン画面に戻ります。 

 

 

 

 


